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График 

электронного документооборота ГБПОУ КК АСТ с 01.05.2022г. 

 

N 

п/п 

 

Наименование 

документов 

Ответственный за 

подготовку/ 

направление 

документа/ 

информации 

 

Вид представления 

документа/ 

информации 

 

Срок направления 

информации/ 

рассмотрения/ 

согласования/ 

утверждения 

документа 

 

Должностное 

лицо, 

подписывающее 

документ/ 

информацию 

 

 Назначение информации 

Срок обработки/ 

представления/ 

преобразования 

информации 

Результат обработки 

информации 

Кому и в какой срок 

направляется 

обработанная 

информация 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Учет нефинансовых активов 

 Учет основных средств, нематериальных активов, непроизведенных активов 

1. Принятие к учету НФА 

1.1 Решение 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

о принятии к 

учету 

нефинансовых 

активов 

(Протокол) 

 

Комиссия по 

поступлению 

электронный  Формируется и 

направляется не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

принятия решения 

Комиссия по 

поступлению 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) формирование 

Инвентарной карточки 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504031) /Инвентарной 

карточки группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032); 

2) формирование 

Описи инвентарных 

карточек (ОКУД 

0504033) 

Для внутреннего 

использования  

1.2 Справка о 

нанесении 

инвентарного 

номера на объект 

учета 

Комиссия по 

поступлению 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

нанесения 

инвентарного 

номера 

Директор  не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

формирование 

Инвентарной карточки 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504031) /Инвентарной 

карточки группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032); 

Для внутреннего 

использования 

1.3 Распоряжение о 

вводе объекта в 

эксплуатацию 

Директор электронный Формируется и 

направляется не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

принятия решения 

Комиссия по 

поступлению 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

Х Для внутреннего 

использования 

1.4 Акт ввода в 

эксплуатацию 

основного 

Комиссия по 

поступлению 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

Директор не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

Х Для внутреннего 

использования 
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средства подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего  

2 Акт о приеме 

передачи 

нефинансовых 

активов ( 

ф.0504101) 

Комиссия по 

поступлению 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня 

Директор не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) формирование 

Инвентарной карточки 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504031) /Инвентарной 

карточки группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032); 

 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бюджетного 

учета; 

2) для 

внутреннего 

использования 

3 Требование-

накладная (ОКУД 

0504204) при 

выдаче 

материальных 

ценностей со 

склада в 

подразделение 

(при создании 

основного 

средства 

хозяйственным 

способом) 

Ответственные 

лица 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее дня 

выдачи 

материальных 

запасов для 

комплектации 

основного средства 

Ответственные 

лица  

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

4 Акт о списании 

материальных 

запасов (ОКУД 

0504230) (при 

использовании 

материальных 

запасов для 

создания 

основного 

средства 

хозяйственным 

способом, при 

проведении 

реконструкции, 

модернизации, 

работ по 

достройке, 

дооборудованию 

и реконструкции 

Ответственные 

лица 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственное 

лицо; комиссия  

выбытию 

активов; 

директор, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

капитальных вложений 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией выбытию 

активов  
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хозяйственным 

способом 

5. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ОКУД 0504207) при принятии к учету нефинансовых активов 

5.1 Приходный ордер 

на приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ОКУД 

0504207) при 

принятии к учету 

нефинансовых 

активов, 

поступивших при 

возмещении в 

натуральной 

форме ущерба, 

причиненного 

виновным лицом  

Ответственное 

лицо 

электронный  формируется и 

направляется  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственное 

лицо, бухгалтер, 

главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

капитальных вложений 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией по 

поступлению и выбытию 

активов  

5.2 Приходный ордер 

на приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ОКУД 

0504207) при 

принятии к учету 

нефинансовых 

активов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации  

Ответственное 

лицо 

электронный  формируется и 

направляется  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственное 

лицо, бухгалтер, 

главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

капитальных вложений 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией по 

поступлению и выбытию 

активов  

6. Начисление амортизации 

6.1 Ведомость 

начисленной 

амортизации 

Бухгалтер электронный Формируется 

ежемесячно на 1 

(первое) число 

месяца 

следующего за 

отчетным до 20 

числа месяца 

следующего за 

отчетным и 

Главный  

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета  

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета  

6.2 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Начисление 

амортизации ОС 

и НМА» 

Бухгалтер электронный Формируется 

ежемесячно на 1 

(первое) число 

месяца 

следующего за 

отчетным до 20 

числа месяца 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета  
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следующего за 

отчетным и 

информации на 

соответствующих 

счетах учета  

7 Накладная на 

внутреннее 

перемещение 

объектов 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504102) (из 

одного 

структурного 

подразделения в 

другое, от одного 

материально 

ответственного 

лица другому) 

Ответственные 

лица 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее дня 

завершения 

инвентаризации по 

распоряжению 

(приказу, решению) 

директора о смене 

ответственного 

лица (дня 

передачи из 

одного 

структурного 

подразделения 

другому) 

Ответственные 

лица  

одномоментно после 

подписания документа 

ответственными 

лицами  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) внесение сведений о 

перемещении объекта 

нефинансовых активов 

в Инвентарную 

карточку объекта 

нефинансовых активов 

(ОКУД 

0504031)/Инвентарную 

карточку группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032) 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета, в 

Оборотной ведомости по 

нефинансовым 

активам (ОКУД 

0504035); 

2) для отражения 

в Инвентарном списке 

нефинансовых активов 

(ОКУД 0504034) 

8. Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ОКУД 0504104) , Акт о списании транспортного средства (ОКУД 0504105) , Акт о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря (ОКУД 0504143), Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (ОКУД 0504144) 

8.1 При списании 

нефинансовых 

активов 

стоимостью 

свыше 10000,00 

рублей: Акт о 

списании 

объектов 

нефинансовых 

активов (кроме 

транспортных 

средств) (ОКУД 

0504104), Акт о 

списании 

транспортного 

средства (ОКУД 

0504105), Акт о 

списании мягкого 

и хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143), Акт о 

списании 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда (ОКУД 

0504144) 

Бухгалтер электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями 

комиссии и 

утверждается 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

получения приказа 

от учредителя 

 

Директор, 

комиссия по 

выбытию 

активов, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) закрытие 

Инвентарной карточки 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504031)/Инвен тарной 

карточки группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032) 

для отражения в 

Журналах 

операций (ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 
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8.2 При списании 

нефинансовых 

активов 

стоимостью до 

10000,00 рублей: 

Акт о списании 

объектов 

нефинансовых 

активов (кроме 

транспортных 

средств) (ОКУД 

0504104), Акт о 

списании мягкого 

и хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143), Акт о 

списании 

исключенных 

объектов 

библиотечного 

фонда (ОКУД 

0504144) 

Бухгалтер электронный Формируется на 

основании приказа 

по техникуму , 

подписывается 

электронными 

подписями 

комиссии и 

утверждается  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

получения приказа 

по техникуму 

 

Директор, 

комиссия по 

выбытию 

активов, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации об 

объектах учета на 

соответствующих 

забалансовых счетах 

для отражения в 

Журналах 

операций (ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

9 Акт приема-

передачи 

объектов, 

полученных в 

личное 

пользование (ф. 

0510434) 

Бухгалтер электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Работники, 

Получающие 

Имущество в 

Пользование, 

Ответственные 

Лица, директор 

 

одномоментно после 

подписания документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке (книге) учета 

выдачи имущества в 

пользование (ОКУД 

0504206) 

для отражения 

информации по 

забалансовым счетам, 

установленным 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

10 Акт о 

консервации 

(расконсервации) 

объекта основных 

средств (ф. 

0510433) 

Комиссия по 

выбытию 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Комиссия по 

Выбытию 

Активов, 

Директор 

одномоментно после 

подписания документа 

отражение информации 

в Инвентарной 

карточке учета 

нефинансовых активов 

(ОКУД 

0504031)/Инвентарной 

карточке группового 

учета нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504032) 

для внутреннего 

пользования 

 

11 Оборотная 

ведомость по 

нефинансовым 

активам (ОКУД 

0504035) 

Бухгалтер электронный формирует 

ежемесячно на 1-ое 

число месяца 

следующего за 

отчетным до 20 

числа следующем за 

Бухгалтер X X сверка данных с данными 

Главной книги (ОКУД 

0504072) 
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отчетным 

Учет материальных запасов, готовой продукции 

12. Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ОКУД 0504207) 

12.1 Приходный ордер 

на 

приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ОКУД 

0504207) при 

приемке 

материальных 

ценностей, 

полученных в 

результате 

ликвидации 

(демонтажа, 

утилизации) 

основного 

средства 

Ответственное 

лицо 

электронный Формируется и 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственные 

лица  

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией по 

поступлению и выбытию 

активов  

12.2 Приходный ордер 

на 

приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ОКУД 

0504207) при 

оприходовании 

неучтённых 

материальных 

запасов, 

выявленных 

в результате 

инвентаризации 

Ответственное 

лицо 

электронный Формируется, 

подписывается и 

направляется 

средствами  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственные 

лица  

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией по 

поступлению и выбытию 

активов  

12.3 Приходный ордер 

на приемку 

материальных 

ценностей 

(нефинансовых 

активов) (ОКУД 

0504207) при 

поступлении 

материальных 

запасов в 

натуральной 

форме в 

Ответственное 

лицо 

электронный Формируется, 

подписывается и 

направляется  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственные 

лица субъекта 

централизованн

ого учета 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

1) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

2) для принятия решения 

комиссией по 

поступлению и выбытию 

активов 
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результате 

возмещения 

ущерба, 

причинённого 

виновным лицом 

13 Требование-

накладная (ОКУД 

0504204) при 

внутреннем 

перемещении 

материальных 

запасов  

Ответственное 

лицо 

электронный Формируется, 

подписывается и 

направляется  не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Ответственные 

лица  

одномоментно после 

подписания документа  

 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

14 Ведомость 

выдачи 

материальных 

ценностей на 

нужды 

учреждения 

(ОКУД 0504210) 

Ответственное 

лицо 

электронный формируется, 

подписывается и 

направляется  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Директор 

ответственные 

лица  

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) подписание  

главным 

бухгалтером  

2) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

3) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

15 Акт о списании 

материальных 

запасов (ОКУД 

0504230), Акт о 

списании мягкого 

и хозяйственного 

инвентаря (ОКУД 

0504143) при 

выбытии 

материальных 

запасов 

вследствие 

недостачи, 

хищения, порчи, 

естественной 

убыли, принятия 

решения о 

списании 

комиссией по 

выбытию 

Ответственное 

лицо 

электронный Формируется , 

подписывается и 

направляется  

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Директор, 

комиссия по 

выбытию 

активов, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета 

материальных запасов 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 
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активов, при 

израсходовании 

материальных 

запасов 

16 Акт о списании 

материальных 

запасов 

(ОКУД 0504230) 

при 

списании 

израсходованных 

горюче-

смазочных 

материалов 

Бухгалтер электронный формируется на 

основании путевых 

листов, подписывает 

электронными 

подписями и 

направляется  

ежемесячно, не 

позднее 10 рабочих 

дней после 

отражения в учете 

первичных 

документов, 

подтверждающих 

исполнение 

обязательства по 

расходам, 

формирующим 

фактическую 

стоимость 

приобретаемых 

материальных 

запасов 

Директор, 

комиссия по 

поступлению и 

выбытию 

активов, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

регистрах 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации на 

соответствующих 

счетах учета горюче-

смазочных материалов 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

17 Меню - 

требование на 

выдачу продуктов 

питания (ОКУД 

0504202) 

Ответственные 

лица 

электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями, 

утверждается и 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Директор, 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни 

1) для отражения 

сведений в 

Накопительной 

ведомости по 

расходу 

продуктов 

питания (ОКУД 

0504038), 

Оборотной ведомости по 

нефинансовым 

активам (ОКУД 

0504035), 

Журналах 

операций (ОКУД 

0504071), 

установленных 

правилами 

организации и ведения 

бухгалтерского 

учета; 

2) для передачи копии 

электронного 

документа на 

бумажном 
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носителе лицу, 

ответственному за 

получение 

(выдачу, 

использование) 

продуктов питания 

18 Накопительная 

ведомость по 

расходу 

продуктов 

питания (ОКУД 

0504038) 

Бухгалтер электронный Формируется 

ежемесячно на 1 

(первое) число 

месяца 

следующего за 

отчетным до 10 

числа месяца 

следующего за 

отчетным и  

 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

X для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

19 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Накладная на 

реализацию 

продукции и 

товаров (Торг-

12)» столовая 

Бухгалтер электронный Формируется на 

основании данный 

из СБИС и Z-отчета 

кассира, 

подписывается 

электронными 

подписями, 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

20 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Требование-

накладная ( 

Материальные 

запасы) списание 

суточной пробы в 

столовой 

Бухгалтер электронный Формируется на 

основании 

служебной записки 

зав.производством(

шеф-поваром), 

подписывается 

электронными 

подписями, 

направляется 

не позднее 

следующего 

рабочего дня со дня 

наступления факта 

хозяйственной 

жизни 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

21 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу «Отчет 

о розничных 

Бухгалтер электронный Формируется 

ежемесячно на 

последнее число 

текущего месяца 

до 10 числа месяца 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/4070
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/4070
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/4320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320


  10/22 

продажах» следующего за 

отчетным 

ведения 

бухгалтерского учета 

22 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Расчет торговой 

наценки» 

Бухгалтер электронный Формируется 

ежемесячно на 

последнее число 

текущего месяца 

до 10 числа месяца 

следующего за 

отчетным 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

Учет денежных средств 

23 Приходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310001) 

23.1 Приходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001), 

при поступлении 

денежных 

документов путем 

заключения 

контракта через 

ЕИС (при 

условии наличия 

функциональной 

возможности) 

Бухгалтер (кассир) электронный 1)Формирование- 

основании 

документа, 

подтверждающего 

факт 

приобретения 

денежных 

документов 

(универсальный 

передаточный 

документ, 

товарная 

накладная и иные 

документы); 

2) направляется 

средствами ИС не 

позднее дня 

подписания  

3) подписывает 

бухгалтером(кассир

ом) в день 

формирования 

Приходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001). 

 

Главный 

Бухгалтер,  

Уполномоченно

е лицо на 

ведение 

кассовых 

операций   

одномоментно после 

подписания документа  

 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

23.2 Приходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001), 

при поступлении 

денежных 

документов через 

подотчетное лицо 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

на основании Отчета 

о расходах 

подотчетного лица 

(ОКУД 0504520), 

подписывает 

электронными 

подписями 

2)направляется  

в день 

формирования 

Главный 

Бухгалтер, 

уполномоченное 

лицо на ведение 

Кассовых 

Операций  

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 
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Приходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001); 

2) подписание 

электронными 

подписями - в день 

поступления 

денежных 

документов. 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

23.3 Приходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001) 

при поступлении 

денежных 

документов, 

выявленных в 

результате 

инвентаризации 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется на 

основании Акта 

о результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 0504835), 

подписание 

главным 

бухгалтером 

2) направляется  

в день 

формирования 

Приходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 

0310001); 

3) подписание 

электронными 

подписями в день 

получения 

Приходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001) 

 

Главный 

Бухгалтер, 

уполномоченное 

лицо на ведение 

Кассовых 

Операций  

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

23.4 Приходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310001) 

при 

безвозмездном 

поступлении 

денежных 

документов 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

на основании Акта 

приема-передачи 

объектов 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504101), иных 

передаточных 

документов 

2) направляется  

в день 

формирования 

Приходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

Главный 

Бухгалтер, 

уполномоченное 

лицо на ведение 

Кассовых 

Операций  

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения 

субъектом 

централизованного учета 
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(ОКУД 

0310001); 

3) подписание - в 

день поступления 

денежных 

документов 

в Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

23.5 Приходный 

кассовый ордер 

(денежный) 

(ОКУД 0310001) 

при поступлении 

денежных средств 

в кассу 

учреждения от 

физического лица 

(в том числе, от 

подотчетного 

лица) 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

из документов для 

постановки на учет 

денежных 

обязательств, 

подлежащих оплате 

наличными 

денежными 

средствами 

(Отчет о расходах 

подотчетного лица 

(ОКУД 

0504520), 

первичные 

документы по 

начислению 

доходов и иные 

документы) 

2)направляется в 

день формирования 

Приходного 

кассового ордера 

(ОКУД 0310001); 

2) подписание 

электронной 

подписью  в день 

поступления 

денежных 

средств 

Главный 

Бухгалтер 

 

одномоментно после 

подписания документа  

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами 

организации и 

ведения 

бухгалтерского учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

24 Расходный кассовый ордер (фондовый) (ОКУД 0310002) при выдаче денежных документов из кассы 

24.1 Расходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310002) 

при выдаче 

денежных 

документов из 

кассы  

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется  

на основании 

заявления на 

получение (выдачу) 

денежных 

документов в день 

получения 

заявления; 

2) подписывается 

электронной 

подписью и 

направляет на 

подписание 

директору, главному 

Директор , 

главный 

бухгалтер 

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 
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бухгалтеру в день 

формирования 

Расходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 

0310002); 

3) подписание 

должностными 

лицами " в день 

выдачи денежных 

документов 

 

0504514) 

24.2 Расходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310002) 

при выбытии 

денежных 

документов из 

кассы 

безвозмездно при 

наличии решения 

уполномоченного 

органа и решения 

комиссии по 

поступлению и 

выбытию активов 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется на 

основании Акта о 

приеме-передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504101), не позднее 

дня формирования 

Акта о приеме-

передаче объектов 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504101); 

2) подписывается 

электронной 

подписью и 

направляет на 

подписание 

директору, главному 

бухгалтеру в день 

формирования 

Расходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 

0310002); 

3) подписание 

должностными 

лицами " в день 

выдачи денежных 

документов 

 

Директор , 

главный 

бухгалтер 

 

одномоментно после 

подписания документа  

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

24.3 Расходный 

кассовый ордер 

(фондовый) 

(ОКУД 0310002) 

при выбытии 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

на основании Акта о 

результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 0504835) в 

Директор , 

главный 

бухгалтер 

 

одномоментно после 

подписания документа  

 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в 

Карточке учета средств 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) отражение в Карточке 

учета средств и расчетов 
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денежных 

документов из 

кассы по причине 

уничтожения, 

порчи 

день утверждения 

Акта о результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 

0504835); 

2) подписывается 

электронной 

подписью и 

направляет на 

подписание 

директору, главному 

бухгалтеру в день 

формирования 

Расходного 

кассового ордера 

(фондовый) 

(ОКУД 

0310002); 

3) подписание 

должностными 

лицами " в день 

выдачи денежных 

документов 

 

и расчетов (ОКУД 

0504051) 

(ОКУД 0504051) 

24.4 Расходный 

кассовый ордер 

(денежный) 

(ОКУД 0310002) 

при выдаче из 

кассы для 

зачисления на 

лицевой счет 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется в  

день формирования 

Расходного 

кассового ордера 

(ОКУД 0310002); 

2) направляется и 

подписывается 

электронными 

подписями 

 в день выдачи 

денежных средств из 

кассы  

 

Директор , 

главный 

бухгалтер 

 

одномоментно после 

подписания документа  

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

1) для отражения в 

Журнале регистрации 

приходных и расходных 

кассовых ордеров (ОКУД 

0504093); 

2) для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения бухгалтерского 

учета; 

3) для отражения в 

Кассовой книге (ОКУД 

0504514) 

25 Заявка о внесении 

наличных 

денежных 

средств, 

содержащая 

реквизиты, 

согласно 

Приложению 

N 12 к приказу 

Федерального 

казначейства от 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется  

не позднее 2 (двух) 

дней, 

предшествующих 

дню взноса 

наличных в кассу 

банка; 

2) направляется в 

день формирования 

3) подписывается не 

позднее 1 (одного) 

Бухгалтер  не позднее дня, 

предшествующего дню 

взноса наличных денег 

в кассу банка 

формирование 

Расходного кассового 

ордера (ОКУД 

0310002) 

представление 

распоряжения 

Федерального 

казначейства не позднее 

дня, предшествующего 

дню взноса наличных 

денег в кассу банка 
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15 мая 2020 г. 

N 22н "Об 

утверждении 

Правил 

обеспечения 

наличными 

денежными 

средствами и 

денежными 

средствами, 

предназначенным

и для 

осуществления 

расчетов по 

операциям, 

совершаемым с 

использованием 

платежных карт, 

участников 

системы 

казначейских 

платежей" 

(Зарегистрирован 

Министерством 

юстиции 

Российской 

Федерации 6 

ноября 2020 г., 

регистрационный 

N 60769) 

дня, 

предшествующих 

дню взноса 

наличных в кассу 

банка; 

26 Расшифровка 

сумм 

неиспользованны

х (внесенных 

через банкомат 

или пункт 

выдачи) 

наличных 

денежных средств 

(КФД 0531251) 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

в день внесения 

через банкомат или 

пункт приема 

неиспользованных 

сумм; 

2) подписание не 

позднее дня 

подписания 

документа 

Директор , 

главный 

бухгалтер 

 

в день подписания 

документа  

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете на основании 

Выписки из лицевого 

счета получателя 

бюджетных средств 

(КФД 0531759) 

для направления 

Расшифровки 

сумм 

неиспользованных 

(внесенных через 

банкомат или пункт 

выдачи) наличных 

денежных средств (КФД 

0531251) в орган 

Федерального 

казначейства в день 

внесения денежных 

средств 

27 Кассовая книга 

(ОКУД 0504514), 

формируемая в 

виде 

электронного 

документа 

Бухгалтер (кассир) электронный 1) формируется 

В дни, в которых 

проводились 

кассовые операции; 

2) незамедлительно 

после подписания 

листа Кассовой 

Главный 

Бухгалтер 

 

в день 

поступления документа 

1) сверка с данными 

кассовых документов; 

2) подписание главным 

бухгалтером листа 

Кассовой книги (ОКУД 

0504514); 

3) заверение 

для организации 

архивного 

хранения в сроки, 

установленные 

законодательством 

Российской 

Федерации 
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книги (ОКУД 

0504514) 

направляется 

главному бухгалтеру 

для сверки и 

подписания; 

3) не позднее 1 

(первого) рабочего 

дня месяца 

следующего за 

отчётным 

пронумеровывают, 

копию электронной 

Кассовой книги 

(ОКУД 0504514) на 

бумажном носителе. 

В случае наличия 

кассовых 

документов, 

содержащих 

собственноручные 

подписи, такие 

кассовые документы 

прошиваются с 

копией листа 

электронной 

Кассовой книги 

(ОКУД 0504514) на 

бумажном носителе, 

оформленного за 

соответствующий 

рабочий день 

количества листов 

Кассовой книги (ОКУД 

0504514) 

28 Журнал 

регистрации 

приходных и 

расходных 

кассовых ордеров 

(ОКУД 0504093) 

Бухгалтер (кассир) электронный формирование 

ежедневно 

одномоментно 

при формировании 

кассовых 

документов, 

созданных в форме 

электронных 

документов с 

использованием 

электронного 

документооборота 

Главный 

бухгалтер 

 

X регистрация в 

хронологическом 

порядке 

Приходных кассовых 

ордеров (ОКУД 

0310001) и Расходных 

кассовых ордеров 

(ОКУД 

0310002) , созданных в 

форме 

электронных 

документов с 

использованием 

электронного 

документооборота и 

формирования 

информации об их 

статусах 

для внутреннего 

пользования 
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29 Заявка на кассовый 

расход 

(ф.05031801) 

Бухгалтер 

 

электронный 1) формируется  

По мере 

необходимости на 

основании первичного 

документа с подписью 

и визой директора 

«БУХГАЛТЕРИЯ К 

ОПЛАТЕ», с 

подписью ведущего 

экономиста с 

указанием КФО,КПС, 

КОСГУ, даты и № 

договора и даты 

регистрации в 

журнале первичных 

документов, с датой 

принятия в 

бухгалтерию 

2) направляется в день 

формирования 

3) подписывается не 

позднее 1 (одного) 

дня, предшествующих 

дню оплаты; 

Директор 

Главный 

бухгалтер 

 

В день поступления 

докуменита 

 Для направления в Минфин 

РФ по Краснодарскому 

краю для оплаты за 

поставку товаров, работ, 

услуг 

30 Выписка из 

лицевого счета, с 

расчетными 

(платежными) 

документами 

Минфин РФ по 

Краснодарскому 

краю 

электронный X X в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установле иных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

31 Отчет о 

состоянии 

лицевого счета  

Минфин РФ по 

Краснодарскому 

краю 

электронный X X в течение 1 

(одного)рабочего дня 

со дня получения 

документа 

сверка данных для внутреннего 

пользования 

Оплата труда 

32 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Отражение 

заработной платы 

в учете» 

Ведущий 

бухгалтер 

электронный Формируется не 

позднее 

установленного 

срока выплаты 

заработной платы за 

текущий месяц, в 

учет отражается 

последним рабочим 

днем текущего 

месяца. 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее 5 рабочих 

дней со дня 

подписания документа 

исполнителем 

1) отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете; 

2) перечисление 

страховых взносов, 

перечисление налога на 

доходы физических 

лиц; 

3) формирование 

платежных документов 

в зависимости от 

выбранного способа 

выдачи денежных 

средств 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

Учет стипендии, обеспечения детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей 
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33 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу по 

начислению 

стипендии 

Ведущий 

бухгалтер 

электронный Формируется 

последним рабочим 

днем текущего 

месяца  

 

Главный 

бухгалтер 

не позднее 2 рабочих 

дней со дня подписания 

документа 

исполнителем 

отражение информации 

при расчете 

(академических и 

социальных) 

стипендий студентам 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

34 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу по 

начислению 

компенсационных 

выплат студентам 

Бухгалтер электронный формируется  

не позднее 2 (двух) 

рабочих дней до 

выплаты 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее 2 рабочих 

дней со дня подписания 

документа 

исполнителем 

отражение информации 

при расчете 

компенсационных 

выплат студентам 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

Учет доходов 

35 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Начисление 

доходов) за 

проживание в 

общежитии 

Бухгалтер электронный 1) формируется в течение 

2 (двух) рабочих дней с 

момента получения 

расчета оплаты 

коммунальных платежей 

с учетом тарифов для 

юридических лиц и с 

учетом площади общего 

пользования для 

жильцов общежития 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее 5 рабочих 

дней со дня подписания 

документа 

исполнителем 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных правилами 

организации и ведения 

бухгалтерского учета 

36 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Начисление 

доходов) за 

услуги 

образования и 

доходов будущих 

периодов 

(образование) 

Ведущий 

бухгалтер 

электронный 1) формируется  

не позднее 5 (пяти) 

рабочих дней на 

основании приказа о 

движении 

контингента, кроме 

зачисления на новый 

учебный год и 

отчисления при 

окончании 

обучения. 

Формируется  

не позднее 10 

(десяти) рабочих 

дней на основании 

приказа о движении 

при зачислении на 

новый учебный год и 

отчисления при 

окончании бучения. 

2) направляется в 

день формирования 

3) подписывается не 

позднее следующего 

дня 

Главный 

бухгалтер 

не позднее 2 рабочих 

дней со дня 

подписания документа 

исполнителем 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных правилами 

организации и ведения 

бухгалтерского учета 

37 Бухгалтерская Ведущий электронный 1) формируется  Главный не позднее 2 рабочих отражение факта для отражения в 

http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320
http://internet.garant.ru/document/redirect/70951956/2320


  19/22 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«списание 

доходов будущих 

периодов» 

(аренда) 

бухгалтер последним числом 

текущего месяца. 

2) направляется в 

день формирования 

3) подписывается не 

позднее следующего 

дня 

бухгалтер 

 

дней со дня 

подписания документа 

исполнителем 

хозяйственной жизни в 

учете 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных правилами 

организации и ведения 

бухгалтерского учета 

Учет субсидий 

38 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) к 

документу 

«Начисление 

доходов будущих 

периодов» ) за 

Ведущий 

бухгалтер 

электронный 1) формируется на 

основании соглашения 

о предоставлении 

субсидии в срок не 

позднее 5 (пяти) рабочих 

дней. 

2) направляется в 

день формирования 

3) подписывается не 

позднее следующего 

дня 

Главный 

бухгалтер 

 

не позднее 2 рабочих 

дней со дня 

подписания документа 

исполнителем 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

 

Учет расходов будущих периодов и резервов предстоящих расходов 

         

39 Бухгалтерская 

справка (ОКУД 

0504833) по 

списанию на 

текущий 

финансовый 

результат 

расходов 

будущих 

периодов 

Бухгалтер электронный формирование 

средствами 

ежемесячно в 

течение периода, 

к которому 

относятся 

расходы 

будущих 

периодов 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

формирования 

документа 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

Инвентаризация 

40 Решение о 

проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510439) 

Директор электронный направляется не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

утверждения 

Ответственное 

лицо, комиссия 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

формирование 

проектов 

инвентаризационных 

описей 

для проведения 

инвентаризации 

41 Акт о результатах 

инвентаризации 

наличных 

денежных средств 

(ф. 0510836) 

Бухгалтер электронный Формируется и 

направляется  

в день проведения 

инвентаризации 

Инвентаризацио

нная комиссия 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

Х для проведения 

инвентаризации 

42 Инвентаризацион

ная опись 

(сличительная 

ведомость) 

бланков строгой 

отчетности и 

денежных 

документов 

Бухгалтер электронный Формируется и 

направляется  

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

Ответственные 

лица 

Х X для проведения 

инвентаризации 
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(ОКУД 0504086) 

43 Инвентаризацион

ная опись 

(сличительная 

ведомость) по 

объектам 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504087) 

Бухгалтер электронный Формируется и 

направляется  

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

Ответственные 

лица 

X X для проведения 

инвентаризации 

44 Инвентаризацион

ная опись 

наличных 

денежных средств 

(ОКУД 0504088) 

Бухгалтер электронный Формируется и 

направляется  

в день проведения 

инвентаризации 

Ответственные 

лица 

X X для проведения 

инвентаризации 

45 Инвентаризацион

ная опись 

расчетов с 

покупателями, 

поставщиками, 

дебиторами и 

кредиторами 

(ОКУД 0504089) 

Бухгалтер электронный Формируется и 

направляется  

не позднее дня 

начала 

инвентаризации 

Ответственные 

лица 

X X для проведения 

инвентаризации 

46 Инвентаризацион

ная опись 

(сличительная 

ведомость) 

бланков строгой 

отчетности и 

денежных 

документов 

(ОКУД 0504086), 

Инвентаризацион

ная опись 

(сличительная 

ведомость) по 

объектам 

нефинансовых 

активов (ОКУД 

0504087), 

Инвентаризацион

ная опись 

наличных 

денежных средств 

(ОКУД 0504088), 

Инвентаризацион

ная опись 

расчетов с 

покупателями, 

поставщиками, 

дебиторами и 

Бухгалтер электронный направляется не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

подписания 

документов 

председателем и 

членами 

инвентаризацио 

нной комиссии 

электронными 

подписями 

Инвентаризацио

нная комиссия 

не позднее 1 (одного) 

рабочего дня со дня 

получения документа 

сверка данных для внутреннего 

пользования 
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кредиторами 

(ОКУД 0504089), 

 

47 Ведомость 

расхождений по 

результатам 

инвентаризации 

(ОКУД 0504092) 

Бухгалтер электронный формируется  

на основании 

Инвентаризационны

х описей, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляет не 

позднее 1 (одного) 

рабочего дня со дня 

подписания  

Инвентаризацио

нная комиссия 

X X Х 

48 Акт о результатах 

инвентаризации 

(ОКУД 0504835) 

Бухгалтер электронный формируется  

на 

основании 

инвентаризационны

х описей 

(сличительных 

ведомостей), 

ведомостей 

расхождений по 

результатам 

инвентаризации, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется не 

позднее 1 

(одного) 

рабочего дня со 

дня утверждения 

Инвентаризацио

нная комиссия 

не позднее 1 (одного) 

рабочего дня со дня 

получения документа 

в случае выявление 

излишек или недостач 

отражение факта 

хозяйственной жизни в 

учете 

для отражения в 

Журналах операций 

(ОКУД 0504071), 

установленных 

правилами организации и 

ведения 

бухгалтерского учета 

Иные документы 

49 Решение о списании 

задолженности, не 

востребованной 

кредиторами, со 

счета __ (ф. 

0510437); 

 

Комиссия электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня принятия 

решения комиссии  

Директор, 

комиссия  

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение в учете 

факта хозяйственной 

жизни 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета на 

соответствующих 

забалансовых счетах 

50 Решение о 

признании 

(восстановлении) 

сомнительной 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510445 

Комиссия электронный  формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

Директор, 

комиссия 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение в учете 

факта хозяйственной 

жизни 

для отражения в регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации об объектах 

учета на 

соответствующих 

забалансовых счетах; 
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  22/22 

дня со дня принятия 

решения комиссии 

 

51 Решение о 

восстановлении 

кредиторской 

задолженности 

(ф. 0510446) 

Комиссия электронный формируется, 

подписывается 

электронными 

подписями и 

направляется 

не позднее 1 

(одного) рабочего 

дня со дня принятия 

решения комиссии 

Директор, 

комиссия 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение в учете 

факта хозяйственной 

жизни 

для отражения в регистре 

бухгалтерского учета в 

целях систематизации 

информации об объектах 

учета на 

соответствующих 

забалансовых счетах; 

 

52 Акт о признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510436) 

 

Комиссия электронный  направляет не 

позднее следующего 

рабочего дня со дня 

принятия решения 

Директор  не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

отражение в учете 

факта хозяйственной 

жизни 

для отражения в 

регистре 

бухгалтерского 

учета в целях 

систематизации 

информации об 

объектах учета на 

соответствующих 

забалансовых 

счетах 

53 Журнал операций по 

забалансовому счету 

__ (ф. 0509213) 

Ответственное 

лицо 

электронный формирует 

ежемесячно на 1-ое 

число месяца 

следующего за 

отчетным до 20 

числа следующем за 

отчетным 

Главный 

бухгалтер 

не позднее следующего 

рабочего дня со дня 

получения документа 

Х Х 

 

http://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/21
http://internet.garant.ru/document/redirect/12184522/21

