
Приложение к приказу 

 от 30.12.2021г. №266-ОД 

 

План-график проведения мероприятий внутреннего финансового контроля на 2022 г. 

 

Последующий ежемесячный контроль 

 

 Наименование 

мероприятия 

Цель проверки Объект проверки Ответственное 

лицо за 

проверяемый 

участок 

Срок 

проведения 

проверки 

Период, за 

который 

проводится 

проверка 

Ответственный 

за контроль 

1 Проверка 

путевых листов 

1. Сверка соответствия данных 

отчетности фактическому 

состоянию (километраж, остаток 

ГСМ) 

 

2. Проверка 

-  правильности заполнения 

путевых листов согласно 

нормативным документам; 

-  соответствия списания ГСМ 

установленным нормам 

1. Путевые листы 

2. Спидометры 

автомобилей 

Росинская А.Е. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

2 1. Проверка 

первичных 

документов 

2. Проверка 

оформления 

финансово-

хозяйственных 

операций 

Проверка 

-  полноты  и правильности 

заполнения всех обязательных 

реквизитов; 

-  обоснованности  принятия 

обязательств на основании 

формального и арифметического 

контроля; 

-  своевременности 

предоставления первичных 

документов и оформления 

хозяйственных операций 

Первичные 

документы  

Росинская А.Е. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Фахретдинова Г.А. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Локтионова А.С. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Путилова А.В. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Головина Е.А. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

Головина Е.А. 

Путилова А.В. 

Ежекварталь

но (Учет 

Квартал  Дейнеко М.А. 



расчетов по 

иным 

выплатам 

текущего 

характера 

физическим 

лицам( 

начисление 

стипендий, 

компенсаци

й, пособия 

студентам) 

Росинская А.Е. 

Нефедова Т.Г. 

Локтионова А.С. 

Путилова А.В. 

Головина Е.А. 

Ежегодно 

(санкционир

ование) 

Год Дейнеко М.А. 

3 Проверка 

бухгалтерских 

регистров 

1. Проверка 

- соответствия корреспонденции 

счетов и совершаемой операции 

согласно положениям 

инструкции, регламентирующей 

правила ведения бухгалтерского 

учета; 

-  соответствия и наличия   

необходимых первичных 

документов и бухгалтерских 

проводок  

 

2. Сверка показателей, 

отражаемых в журналах 

операций, с показателями 

главной книги 

Журнал операций 

по счету «Касса» 

(№ 1) 

Локтионова А.С. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций с 

безналичными 

денежными 

средствами (№ 2) 

Локтионова А.С. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций 

расчетов с 

подотчетными 

лицами (№ 3) 

Локтионова А.С. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций 

расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками (№ 

4) 

Росинская А.Е., 

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций 

расчетов с 

дебиторами по 

Фахретдинова Г.А.,  

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 



доходам (№ 5) 

Журнал операций 

расчетов по оплате 

труда, денежному 

довольствию и 

стипендиям (№ 6) 

Путилова А.В., 

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций 

по выбытию и 

перемещению НФА 

(№ 7) 

Росинская А.Е., 

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал по прочим 

операциям (№ 8) 

Росинская А.Е. 

Фахретдинова Г.А. 

Локтионова А.С. 

Путилова А.В. 

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

Журнал по 

санкционированию 

(№ 9) 

Росинская А.Е. 

Нефедова Т.Г. 

Локтионова А.С. 

Путилова А.В. 

Головина Е.А. 

Ежегодно Год Дейнеко М.А. 

 

Журнал операций 

по забалансовым 

счетам (рабочим) 

Росинская А.Е. 

Фахретдинова Г.А. 

Локтионова А.С. 

Путилова А.В. 

Головина Е.А. 

Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

Журнал по прочим 

операциям 

(исправление 

ошибок прошлых 

лет) 

Росинская А.Е. 

Фахретдинова Г.А. 

Локтионова А.С. 

Путилова А.В. 

Головина Е.А. 

Ежегодно Год Дейнеко М.А. 

Главная книга Дейнеко М.А. Ежегодно Год Дейнеко М.А. 



 

Книга покупок Фахретдинова Г.А. Ежекварталь

но 

Квартал Дейнеко М.А. 

 

Книга продаж Фахретдинова Г.А. Ежекварталь

но 

Квартал Дейнеко М.А. 

 

4 Проверка 

начисления 

налогов, кроме 

взносов и 

налогов с ФОТ 

Проверка 

- правильности исчисления 

налогов и отражения на 

бухгалтерских счетах. 

-  достоверность отражения и 

расчета в налоговых декларациях 

Декларации, 

расчеты 

Фахретдинова Г.А. Ежекварталь

но 

Квартал  Дейнеко М.А. 

 

5 Проверка 

исполнения 

плановых 

назначений 

Проверка 

- движения финансовых потоков  

по источникам финансового 

обеспечения; 

- правомерности образования и 

расходования средств в 

соответствии с планом 

финансово-хозяйственной 

деятельности 

1. План  ФХД 

 

Нефедова Т.Г. Ежемесячно Месяц Дейнеко М.А. 

 

6 Инвентаризация 

кассы 

Проверка 

- правил хранения наличных 

денег; 

-  оформления первичной 

учетной документации; 

- соответствия остатка в кассовой 

книге фактическому остатку в 

кассе; 

-соблюдение лимита в кассе 

1. Денежная 

наличность 

2. БСО, денежные 

документы 

Локтионова А.С. 

 

По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 

7 Инвентаризация 

имущества 

учреждения 

1. Проверка фактического 

наличия имущества и 

сопоставление данных с 

данными бухгалтерского учета 

2. Выявление неучтенных, 

неиспользуемых по назначению, 

непригодных к дальнейшему 

1. Основные 

средства 

2. Нематериальные 

активы 

3. 

Непроизводственн

ые активы 

Росинская А.Е. 

Головина Е.А. 

По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 



использованию объектов 

имущества 

3. Проверка соблюдения правил 

содержания и эксплуатации 

основных средств, а так же 

правил и условий хранения ТМЦ 

 

4. Материальные 

запасы 

8 Инвентаризация 

расчетов по 

оплате труда 

1.           Проверка  

- фактического наличия 

обязательств; 

-обоснованности сумм 

задолженности, которая числится 

на счетах бухгалтерского учета 

учреждения (в том числе по 

расчету с внебюджетными 

фондами и ИФНС) 

2.    Выявление 

-сумм по оплате труда, которые 

не выплачены работникам; 

-сумм и  причин возникновения 

переплат работникам 

3. Сверка с внебюджетными 

фондами и ИФНС 

1. Табеля 

2. Приказы 

3. Записки о 

предоставлении 

отпуска 

4. Больничные 

листы 

5. Расчетные 

ведомости 

6. Реестры 

зачисления на 

банковские 

карточные счета 

сотрудников 

7. Трудовые 

договора 

 

Путилова А.В. По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 

9 Инвентаризация 

расчетов с 

заказчиками и 

расчетов с 

арендаторами  

       Проверка  

- фактического наличия 

обязательств; 

-правильности и обоснованности 

сумм задолженности, которая 

числится на счетах 

бухгалтерского учета и 

соответствие их первичным 

документам 

2. Сверка с заказчиками и 

арендаторами при помощи актов 

сверок взаиморасчетов 

3. Выявление задолженностей, 

1. Приказы по 

движению 

контингента 

2. Акты оказанных 

услуг 

3. Расчеты 

4. Договора 

5. Бухгалтерские 

справки 

Фахретдинова Г.А. 

Головина Е.А. 

По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 



нереальных к взысканию 

10 Инвентаризация 

расчетов с 

подотчетными 

лицами 

1.           Проверка 

- фактического наличия 

обязательств; 

- целевого использования сумм 

выданных авансов по каждому 

подотчетному лицу; 

-правильности и обоснованности 

сумм задолженности, которая 

числится на счетах 

бухгалтерского учета и 

соответствие их первичным 

документам 

2.          Выявление подотчетных 

сумм, по которым сотрудники не 

представили авансовый отчет 

 

Все первичные 

документы, 

подтверждающие 

обоснованность 

наличия 

обязательств 

Локтионова А.С. 

 

По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 

11 Инвентаризация 

расчетов с 

поставщиками и 

подрядчиками, 

расчетов с 

бюджетом и 

бюджетными 

фондами 

1. Проверка:  

- фактического наличия 

обязательств; 

-правильности и обоснованности 

сумм задолженности, которая 

числится на счетах 

бухгалтерского учета и 

соответствие их первичным 

документам 

2. Сверка с контрагентами при 

помощи актов сверок 

взаиморасчетов 

1. Акты 

выполненных работ 

2. Счета-фактуры 

3. Товарные 

накладные  и 

другие первичные 

документы, 

подтверждающие 

обоснованность 

наличия 

обязательств 

 

Головина Е.А. 

Росинская А.Е. 

 

По приказу По приказу Комиссия по 

приказу 

 

 


